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Bogotá, 16 de agosto de 2018


Señores
Persona contacto (si lo hay)
Cargo de la persona contacto (si lo hay)
Nombre de la empresa
Dirección 
Teléfono
Ciudad 


Respetados señores: 

Reciban un cordial saludo de parte del Departamento de Ingeniería Mecánica de la Universidad de Los Andes.

[bookmark: Texto3]La presente tiene como objeto solicitar formalmente su colaboración en conceder un permiso para realizar una visita académica a las instalaciones de su empresa.  Esta visita tiene como objetivo fundamental conocer los procesos de manufactura utilizados y las características del producto final.  Igualmente cabe mencionar que el objetivo de la visita es netamente académico y sin ningún fin comercial.  

Para la visita asistirían los siguientes estudiantes:
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En caso de que su respuesta sea afirmativa le agradeceríamos informar al líder de la visita, el estudiante NOMBRE  (especificar email y numero de contacto) la fecha y hora de disponibilidad para su programación. 


Cordial Saludo,




NOMBRE PROFESOR
Curso: IMEC 3460-Sistemas de Manufactura
Teléfono de contacto: (1) 3 394949 ext. 2900 /


Plantilla.
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